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1. トップページ 

1.1. ログイン 

 

学術・運動交流会集会のトップページを開き、「県連管理サイト」をクリックしてくださ

い。 
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1.2. 登録認証 

 

ログイン画面が表示されます。別途お知らせしている、県連担当者 ID/パスワードを入力後

「ログイン」をクリックします。 

 

  

 

2. 演題発表メニュー 

メニューが表示され、ここから各操作を行うことができます。 

 

「発表者の追加」… 新しい発表者を追加します。→「3. 発表者の追加」へ 

「登録の削除」… 発表者に関する情報を削除します。→「4. 登録の削除」へ 

「発表者情報・演題の検索」… 発表者や演題を検索します。 

→「5. 発表者・演題情報の追加・修正と削除」へ 

→「6. 演題の確認とチェック」へ 
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3. 発表者の追加 

3.1. 登録画面 

 

 メニュー画面から【発表者の追加】ボタンをクリックすると、発表者情報、連絡先を入力

するページが表示されます。各情報に情報を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・発表者が使用するパスワードを入力してく

ださい。 

 

・発表者・連絡先の情報を入力します。 

住所、電話番号は、発表者が所属する 

事業所の情報を入力してください。 

 

・郵便番号を入力し、「郵便番号検索」をク

リックすると郵便番号を元に、都道府県か

ら残り住所までの住所の一部が表示され

ます。表示された内容が実際と合わない場

合や情報が不足している場合は、直接入力

を行ってください。 

 

・電子メールは、発表者 IDや応募演題の 

採否通知をメールします。 

発表者が直接受け取れるアドレスを 

入力して下さい。尚、携帯メールアドレス 

は入力不可とします。 

 

・入力が完了したら、【登録】ボタンをク

リックします。 
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3.2. 登録完了 

 

登録が完了すると以下の画面に切り替わり、登録した発表者が一覧に表示されます。 

 

 

 

4. 登録の削除 

4.1. 一覧画面表示 

 

 メニュー画面から【登録の削除】ボタンをクリックすると、以下の画面が表示されます。

【変更】ボタンをクリックして発表者の一覧を表示します。 
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登録済みの発表者の一覧が表示されます。 

削除する発表者の【削除】ボタンをクリックします。 

 

 

 

メーセージが表示されますので、「OK」をクリックします。 

 

 

 

再度確認のメッセージが出ますので、内容を確認して「応募の中止」を選びます。 

※一度削除すると元に戻すことは出来ませんので、ご注意ください。 
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発表者と関連する情報が全て削除され、削除後の一覧が表示されます。 
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5. 発表者・演題情報の追加・修正と削除 

5.1. 初期表示 

 

「検索対象」の「発表者情報」を選択して、「検索実行」をクリックすると、一覧が表示さ

れます。 

※ 検索条件を指定すると、その内容で発表者が絞り込まれます。 

   

 

5.2. 演題の追加 

 

演題を追加する発表者の右端の「追加」をクリックします。 
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演題の登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「※」印がついている項目は必須入

力です。 

 

・倫理的配慮、利益相反の確認を必ず

行い、チェックを入れてから登録を

行って下さい。 

 

・「事業所規模」欄については職員数

を空欄、または「0」件で登録するこ

とが出来ません。またその他の項目

は「0」件での登録は出来ますが、空

欄で登録することは出来ません。 

 

・「資料請求先」欄は発表者登録の際

に入力した事業所の情報が表示され

ます。 

各項目の入力が完了しましたら、

【演題保存】ボタンをクリックし

て「確認ページ」に進みます。 
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5.3. 演題の修正と削除 

(1) 演題の修正 

演題を修正する発表者の右端の「数字」をクリックします。 

 

 

 

修正する演題の「演題名」を選択します。 
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演題が表示されます。 

 

内容を修正して、演題を保存します。 

 

 

 

(2) 演題の削除 

修正と同様に、上記の画面で演題の削除を行います。 

一度削除された演題は元に戻せませんので、ご注意ください。 
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5.4. 発表者情報のｘｌｓｘダウンロード 

発表者情報のファイルダウンロードが出来ます。 

下部のメニューの「xlsx 保存」をクリックし、発表者情報をダウンロードします。 

 

 

 

5.5. 演題情報 

「検索対象」の「演題情報」を選択して、「検索」をクリックすると、一覧が表示されます。 

※ 検索条件を指定すると、その内容で演題が絞り込まれます。 
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表示された検索結果から演題を選択して、演題の修正、削除を行います。 

 

 

 

 

5.6. 演題情報のダウンロード 

演題情報のファイルダウンロードが出来ます。ファイルの種類は、XLSX、PDF になりま

す。 
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6. 演題の確認とチェック 

(1) メニュー画面 

演題の確認・チェックをする場合には、「発表者・演題の検索」をクリックします。 

 

 

 

(2) 検索画面 

次に、「検索対象」の「演題情報」をクリックします。 

 

 

 

「検索」をクリックすると、一覧が表示されます。 
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(3) 演題一覧画面 

演題の一覧が表示されます。 

「演題内容」のリンク 

「発表者情報」のリンク 

 

 

 

(4) 演題のチェック 

確認した演題に対して、チェックをつけることが出来ます。 

左端にある「チェック」欄のチェックをつける演題を選択して、 

右上の「更新」をクリックします。 

 

 

 

これで、確認のチェック情報が保存されました。 

 


